
          請求書作成の留意事項 

 
〆切日   毎月末〆切 

 

提出日   〆切後 ３日以内必着 

 

提出場所  本社又は現場事務所(郵送または持参) 

 

提出部数  ２部提出 

（内１部は承認後請求者控えとしてお返しします） 

 

記入事項  ※契約分については、注文書に基づき注文名称・注文番号 

       契約額を記入してください。 

 

      ※契約以外分については、名称・単位・単価及び金額を 

       品種又は、工種ごとに記入してください。 

       行数が不足の場合はその他として内訳書（Ａ４判）を 

       添付して合計金額を記入してください。 

 

      ※工事名（現場名）は必ず記入してください。 

 

      ※高光建設の現場担当者名も必ず記入してください。 

 

      ※業者コードを記入してください。 

不明の場合は本社経理までお問い合わせください。 

 

 

〒020-0125 盛岡市上堂二丁目 4 番 15 号 

TEL  019－647－1055 

FAX  019－647－1001 


